Obec Kvitkovice, Kvitkovice 54, 373 84 Dubné

ICO: 00581593

OBEC KVITKOVICE

Vnitini smérnice ¢. 1/2017

Provadéci smérnice k Vyhlasce €. 220/2013 o pozadavcich na
schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek

Obecna ustanoveni

1. Smérnice se vydava k zabezpeceni Ukoll stanovenych vyhlaskou ¢. 220/2013 Sh.,
0 pozadavcich na schvalovani G€etnich zavérek nékterych vybranych Gcéetnich
jednotek, ze dne 22. 07. 2013. Vydanim vyhlasky se napliuje ustanoveni § 4 odst. 8
pism. w) zakona ¢. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, v platném znéni.

2. Povinnost schvalovat ucetni zavérku je vymezena zakonem ¢. 239/2012 Sb., kterym
se méni zejména zakon &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a zakon ¢&. 128/2000 Sbh.,
o obcich (obecni zfizeni), oba v platném znéni.

Cil smérnice
Cilem smérnice je:

1. Sjednoceni formalnich postupt a obsahu podkladl pro schvéleni Géetni zavérky.

2. Schvaleni ucetni zavérky, ktera se stava vefejnym dokumentem.

3. Prubézné posuzovani Uplnosti, prikaznosti Géetnictvi a  vyhodnoceni
pfedvidatelnych rizik a ztrat scilem zajistit vérny a poctivy obraz predmétu
ucetnictvi a finanéni situace ucetni jednotky.

4. Organizovani ¢innosti k zajisténi a prfedani dokumentti ke schvaleni Géetni zavérky
zastupitelstvu obce.

Zakladni pojmy
Pro ucely této smérnice se rozumi:

1. Schvalovanou ucetni zavérkou — Ucetni zavérka obce Kvitkovice, sestavena
k rozvahovému dni, tj. 31. 12. béZného obdobi.

2. Dotéenou ucetni jednotkou — Ucetni jednotka obec Kvitkovice.

3. Schvalujicim organem - zastupitelstvo obce Lipi, opravnéné ke schvaleni Géetni
zavérky obce Kvitkovice.

4. Dotéenou osobou uUcéetni jednotky — jeji zaméstnanec nebo osoba povéiena,
pokud ma ve svem drZeni U€etni zaznamy a dalsi dokumenty rozhodné pro &innost
pfi procesu schvalovani Ucetni zavérky, zejmena pokud zaji$tuje vznik, prevzeti
nebo Uschovu G€etnich zaznam dotéené ucetni jednotky.



Pusobnost smérnice
Tato smérnice se vztahuje na obec Kvitkovice.

Zajisténi podkladu pro schvalovani Gcéetni zavérky
Ugetni jednotka zajisti pfipravu a predloZeni podkladl pro schvalovani Uéetni
zaverky schvalujicimu organu pfehlednym zplUsobem, ktery umozni efektivni
posouzeni Uplnosti a prakaznosti Ucetnictvi a vyhodnoceni pfedvidatelnych rizik a
ztrat ve vztahu kvérnému a poctivému obrazu predmétu Gcetnictvi a finanéni
situace ucetni jednotky.

Podklady pro schvalovani ucetni zavérky
Zprava o vysledku pfezkoumani hospodareni.
Inventarizani zprava zpracovana v souladu s vyhlaskou ¢.270/2010 Sb.
Zprava finan¢niho vyboru, v niz byly zjisteny skutec¢nosti, které mohou mit vliv na
Uplnost a prikaznost Ucetnictvi.
Zpracovana Ucetni zavérka do termin( uréenych pfislusnym krajem
tj. Rozvaha obce Kvitkovice.
Vykaz zisku a ztraty obce Kvitkovice.
Pfiloha ucetni zavérky obce Kvitkovice.

Cinnost pfi schvalovani Géetni zavérky
. Zpusob stanoveni termint

Rocni ucetni zavérka se vSemi podklady, se preda ke schvaleni nejpozdéji do 30.6.
nasledujiciho roku.

a) Ucetni jednotka organizuje &innosti pfi procesu schvalovani G&etni zavérky tak,
aby byla schvalovana ucetni zavérka schvalena nejpozdéji do Sesti mésicli ode
dne, ke kterému se UcCetni zaveérka sestavuje. V pfipadé mimofadné ucéetni
zaverky se tato [hata zkracuje na dva meésice. Neni-li i¢etni zavérka schvalena
v této Ihté, plati, Ze schvalena nebyla.

b) Schvalovani Géetni zavérky po uplynuti Ihaty podle bodu a) se neprovadi ani
v piipadé, Ze byly dodate¢né zjistény skuteCnosti rozhodné pro jeji schvaleni.

c¢) Lhatu pro odstranéni zjisténych vad nejméné v délce 5 pracovnich dnl stanovi
zastupitelstvo obce s pfihlédnutim k zavaznosti zjisténych skutecnosti a
k moznym zpUsob(m odstranéni zjisténych vad.

d) Informaci o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky vetné souvisejicich
informaci preda ucetni jednotka do CSUIS podle technické vyhlasky o ucetnich
zaznamech.

. Schvaleni ucetni zavérky

a) Pokud zastupitelstvo obce na zakladé predlozenych nebo vyzadanych podkladi
zjisti, Ze schvalovana ucetni zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz Géetnictvi
a finanéni situace Ucetni jednotky, tuto ucetni zavérku schvali.

b) Schvalujici organ schvéali ucetni zavérku i v pfipadé, Ze na zakladé
predloZzenych nebo vyzadanych podkladl zjisti, Ze schvalovana Ucetni zavérka




poskytuje vérny a poctivy obraz ucetnictvi a finanéni situace ucetni jednotky
v souvislosti se skute¢nostmi obsaZenymi v UCetni zavérce nasledujiciho
ucetniho obdobi.

c) Souvislost se skuteCnostmi obsazenymi v ucetni zavérce nasledujiciho obdobi
Ize prokazat tim, ze existuji prikazné Gcetni zaznamy o opravé chyby Ucetniho
obdobi schvalované ucetni zavérky provedené v nasledujicim obdobi, a to
véetné zapisl v pfislusnych Gcetnich knihach.

d) Zastupitelstvo obce nemuze schvalit pouze ast Ucetni zavérky.

Neschvaleni ucetni zavérky:

a) Pokud zastupitelstvo obce na zakladé predlozenych nebo vyzadanych podkladt
zjisti, Ze schvalovana u(cetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz
UCetnictvi a finanéni situace UGCetni jednotky, a to ani v souvislosti se
skuteCnostmi obsazenymi v U€etni zavérce nasledujiciho ucetniho obdobi, tuto
ucetni zaverku neschvali.

b) Zastupitelstvo obce neschvali (cCetni zavérku téz v pfipadé, zZe mu nebyly
predlozeny veskere vyznamne podklady nebo podklady, které si vyZadalo.

c) Zapis o neschvaleni ucetni zavérky obsahuje popis skuteCnosti, pro které
nebyla Ucetni zavérka schvalena, odtvodnéni tohoto neschvaleni a Ihltu
k odstranéni zjisténych vad.

Neschvaleni ucetni zavérky z vécnych duvodu:

a) V pfipadé neschvaleni Géetni zavérky z divodu uvedenych v bodé 3)a zajisti
ucetni jednotka napravu zjisténych skuteCnosti, véetné odstranéni vad ve
stanovené |hite.

b) Neni-li mozné nebo ulelné zjisténé vady ve |haté stanovené zastupitelstvem
obce odstranit, a to zejména v bézném ucetnim obdobi, oznami tuto skutec¢nost
ucetni jednotka neprodlené zastupitelstvu obce.

Dodateény postup schvaleni/neschvaleni tucetni zavérky:

a) Zajisti-li Gcetni jednotka ve stanovené |hité napravu skutecnosti, jez byly
dlvodem pro neschvaleni ucetni zavérky, zejména napravou v nasledujicim
ucetnim obdobi tak, Ze jsou naplnény podminky pro schvaleni ucetni zavérky,
zastupitelstvo obce neprodlené schvali Ucetni zaverku.

b) Zastupitelstvo obce schvali ucetni zavérku téz, pokud Ucetni jednotka nezajisti
ve stanovené |haté napravu vSech skute¢nosti, jez byly dlvodem pro
neschvaleni uéetni zavérky, avSak tyto nenapravené skute¢nosti nemaji za
nasledek, Zze ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz Ucetnictvi a
finan¢ni situace Ucetni jednotky.

c) Nezajisti-li uCetni jednotka ve stanovené Ihuté napravu skutecnosti, jez byly
dlvodem pro neschvaleni Gc€etni zavérky, a to ani napravou v nasledujicim
Ucetnim obdobi, a maji-li tyto skute€nosti za nasledek, Ze Ucetni zavérka
neposkytuje vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a finanéni situace Gcetni
jednotky, a to ani v souvislosti se skute¢nostmi obsazenymi v Uucetni zavérce
nasledujiciho ucetniho obdobi, zastupitelstvo obce potvrdi neschvaleni ucetni
zaverky. O potvrzeni neschvaleni se pofizuje zapis.




5. Protokol o schvalovani ucetni zavérky:
a) O ukonu schvaleni nebo neschvaleni sepisuje zastupitelstvo obce protokol.
b) Protokol obsahuje:
- identifikaci schvalovane ucetni zavérky,
- datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni Gucetni zavérky,
- identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni u&etni zavérky,
- vyrok o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,
- zapis o neschvaleni
- identifikaci prlkaznych Gcéetnich zaznam(, pfipadné popis dalSich
skute€nosti vyznamnych pro uZivatele ucetni zavérky,
- vyjadieni ucCetni jednotky k vyroku o schvaleni nebo neschvaleni ucetni
zavérky nebo k zapisu o neschvaleni ucetni zavérky, pfipadné k dalSim
skuteénostem souvisejicim se schvalovanim ucetni zavérky.

.6. Dalsi ¢innosti souvisejici se schvalovanim ucetni zavérky:

a) Schvalenim ucetni zavérky se rozumi také schvaleni vysledku hospodareni
ugetni jednotky véetn& jeho rozdéleni, tj. pfevodu na SU 432 — vysledek
hospodareni minulych obdobi.

b) Informaci o schvaleni nebo neschvaleni Uetni zavérky, véetné souvisejicich
informaci, preda ucetni jednotka do Centralniho systému ucetnich informaci
statu podle technické vyhlasky o u€etnich zaznamech.

Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla projednana na zasedani zastupitelstva obce Kvitkovice dne
14. prosince 2016.

Schvalena usnesenim ¢.27/2016 a nabyva G&innosti od 1.1.2017.

Ing. Ale§ Zatloukal

Starosta obce Kvitkovice Mistostarosta obce Kvitkovice

VYVESENO: (LAZ 20(C
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Prilohy: Vzor Protokolu o schvalovani ucetni zavérky
Vzor usneseni z pifedbézného posouzeni UCetni zavérky
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Priloha ¢€.1 k Provadéci smérnici k Vyhlasce ¢. 220/2013 o pozadavcich na
schvalovani G€etnich zavérek nékterych vybranych tcetnich jednotek -
Vnitfni smérnice €. 1/2017

Protokol o schvalovani ucetni zavérky za rok 2016 a dalsi roky

Identifikace schvalované ucetni zavérky:
Ugetni zavérka k 31.12.20XX

Za Ucetni jednotku: Obec Kvitkovice, Kvitkovice 54, 373 84 Dubné
IC: 00581593

Datum rozhodovani o schvaleni ucetni zavérky: ..................

Identifikace rozhodujicich osob: Zastupitelstvo obce Kvitkovice ve sloZeni ¢lentl k datu:
(datum rozhodovani)

Vyrok o schvaleni ucéetni zavérky:

Varianta A — Schvaleni

Zastupitelstvo obce schvaluje Ucetni zavérku za rok 20XX obce Kvitkovice
Varianty doplfiujicich texta:

A.1. Schvaleni bez oprav

Zastupitelstvo obce Kvitkovice nezjistilo, Ze by Ucetni zavérka neposkytla v rozsahu
predlozenych podklad( v souladu s §4 vyhlasky &. 220/2013 vérny a poctivy obraz
predmétu Ucetnictvi a finanéni situace ucetni jednotky.

A.2. Schvaleni s opravami do dalSiho obdobi, opravy se tykaji obdobi minulého

Zastupitelstvo obce Kvitkovice nezjistilo, Ze by UCetni zavérka neposkytla v rozsahu
predlozenych podkladl v souladu s §4 vyhlasky ¢. 220/2013 vérny a poctivy obraz
pfedmeétu ucetnictvi a finanéni situace Ucetni jednotky v souvislosti s U¢etnimi zaznamy
provedenymi do nasledujiciho G¢etniho obdobi, které budou skutec¢nostmi obsazenymi
v Ucetni zaverce nasledujiciho tuéetniho obdobi.

Identifikace prikaznych zaznamdi dle §6, odst. (jedna se o opravné doklady spadajici do
zaverky nasledujiciho obdobi, které se tykaly Gcetnich pripadi minulych obdobi, mélo by
byt uvedeno ¢. dokladu a popis pfipadu chyby nebo nepresnosti).
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Varianta B — Neschvaleni
Zastupitelstvo obce neschvaluje ucetni zavérku za rok 20XX obce Kvitkovice
Varianty dopliujicich texta:

B.1. Zastupitelstvo obce Kvitkovice nezjistilo, Ze Ucetni zavérka neposkytla v rozsahu
predloZzenych podkladl v souladu s §4 vyhlasky ¢. 220/2013 vérny a poctivy obraz
predmétu ucetnictvi a financni situace Gcetni jednotky.

B Zapis o neschvaleni uc¢etni zavérky dle §7, odst. 3

(popis skute€nosti, pro¢ nebyla schvalena, odlvodnéni neschvaleni a lhitu k odstranéni
zjisténych vad)

Pozn. Lhata k odstranéni vad se uvadi, i kdyz zavérka nebude dodateéné schvélena.
Vyjadreni ucetni jednotky k vyroku:

A. PredloZené doklady ke schvaleni ucetni zavérky byly zpracovany v souladu s §4
vyhlasky €. 220/2013 a v souladu s poZadavky schvalujiciho organu v tplnosti. Ugetni
jednotka nezatajila pfed schvalujicim organem zadné skutec¢nosti.

Ugetni jednotka zpracovala Géetni zavérku s cilem dosaZeni vérného a poctiveho obrazu
pfedmétu UCetnictvi a financni situace Gcetni jednotky.

Za ucetni jednotku: zastupitelstvo obce Kvitkovice ve slozeni:

B. Stejné jako A. Dale by mélo nasledovat stanovisko k divodum, proc¢ nebyla zavérka
schvalena. Tj. souhlas s divody, nebo nesouhlas s davody... uvidime dle praxe.

Osoby rozhodujici o schvaleni ucetni zavérky, které vyuzily své pravo dle §12
vyhlasky €. 220/2013:

Jmeéno a pfijmeni ¢lena zastupitelstva obce Kvitkovice, volba hlasovani, odivodnéni
hlasovani:




Pfiloha €.2 k Provadéci smérnici k Vyhlasce €. 220/2013 o pozadavcich na
schvalovani u€etnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek -
Vnitfni smérnice €. 1/2017

Navrh na znéni usneseni z predbézného posouzeni zavérky

Zastupitelstvo obce projednalo navrh Gcetni zavérky za rok 20XX a na zakladé
predlozenych dokladi nevznasi pozadavky

a) na doplriujici informace a predloZeni Gcetnich zaznamu ke schvalovani ucetni zavérky
b) na opravy nedostatku

Uklada starostovi obce prediozZit Gcetni zavérku k rozhodovani o schvéleni po predani
napri. zpravy o vysledku prezkoumani hospodareni obce za rok 20XX kontrolnim organem.
Tato zprava bude jako vyznamny dokument dle §5 vyhlasky ¢. 220/2013 piiloZena jako
podklad pro schvaleni ucetni zavérky.




