OBEC KVITKOVICE
Kvitkovice 54, 373 84

Vnitfni smérnice ¢. 1/2018

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu



Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu § 27 zakona &. 134/2016 Sb., o verejnych zakazkach (dale jen ,zakon"), v
platném znéni, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 2 mil. K& bez DPH a
vefejnych zakazek na stavebni prace pod 6 mil. K& bez DPH.

.
Zakladni zasady

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona &. 134/2016 neni obec v
souladu s § 31 povinna zadavat postupem podle tohoto zakona, ale musi vzdy
dodrZovat zasady uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti, pfimérenosti. rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici
postup.

Il.
Verejné zakazky malého rozsahu do 100 000,-K¢& bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi, sluzeb a stavebni
prace), jejichZ predpokladana cena nepresahne 100.000,- K& bez DPH, vybira bez
vybérového fizeni starosta, pficemsz informuje zastupitelstvo a mize vychazet
z informaci o trhu, mistnich znalosti, svych poznatkl a zkusenosti.

Verejné zakazky malého rozsahu nad 100 000,- K¢ do
500 000,- K& bez DPH

O vefejnych zakazkach malého rozsahu, vrozsahu nad 100.000, K¢ az do
500.000,- K& bez DPH rozhoduje bez vypsani vybérového fizeni usnesenim
zastupitelstvo obce (dale jen ZO).
Je povinno dodrzet zasady stanovené v &lanku 1., pfiéemz provadi zjednoduseny
prizkum trhu, zaméfeny na cenu, zaruky, terminy pinéni a dal$i dle vlastniho
uvazeni

Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatelli zaloZi k jednoduché pisemné
dokumentaci o vefejné zakazce malého rozsahu(napf. k objednavce, smlouvé,
apod.)



V.

Verejné zakazky malého rozsahu nad 500 000,-K¢ a pod 2 mil.
KC, respektive pod 6 mil. K& bez DPH u stavebnich praci

O vefejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz predpokladana cena

- Vvpfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby presahne 500.000,- K& a
nedosahne

2.000.000,- K¢ bez DPH

- Vpfipadé zakazky na stavebni prace prfesahne 500.000,- K& a nedosahne
6.000.000,- K&

bez DPH

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé
k pfedloZeni nabidky. Text vyzvy a seznam pfimo obeslanych dodavateli schvaluje
Z0O. Vybérovou komisi tvofi zastupitelstvo obce. Predsedou vybé&rové komise je
starosta nebo mistostarosta obce. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle
vyzvy, vybérova komise vyfadi, vyfazeni odiivodni a dale jiz je nehodnoti. VVyb&rova
komise posoudi dorugené nabidky, navrhne pofadi vybranych uchazecd, o prabé&hu
a vysledcich jednani sepise zapis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne
s konec€nou platnosti ZO.

Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

¢) misto a doba pInénij

d) pozadovany obsah nabidky

e) kritéria hodnoceni nabidky

f) dolozeni téchto dokladi:

e jiz pfi pfedloZeni nabidky:
prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni Zivnostenského
listu nebo vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma
byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpist); opravnéni
k podnikani dolozi v kopii
* vybranym uchazegem pied podpisem smlouvy:
prokazani opravnéni k podnikani (napf. predlozeni Zivnostenského
listu) v€etné predloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence
(pokud vni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich
predpisl) ne star$i 90 dnli opravnéni k podnikani mdze dolozit ve
stejnopise nebo v Ufedné ovérené kopii
Cestné prohlaseni dodavatele o tom, ze splnuje nasledujici kritéria (u
pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs
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nebo konkurs nebyl zrugen pro nedostatek majetku
3) nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky
4) nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné
zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a na penale na socialni
zabezpeceni, pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,
s vyjimkou pfipadd, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a
neni v prodleni se splacenim splatek
» Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen
pro trestny ¢in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz
skutkova podstata, souvisi s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou
osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a
prohlaseni uéinit statutarni organ nebo kazdy €len statutarniho organu,
vedouci organizaéni slozky zahraniéni pravnické osoby nebo
statutarnim organem povéreny zastupce.
g) platebni podminky
h) zplsob a misto podavani nabidek
1) dalSi poZzadavky a podminky
Znéni vyzvy dle této smérnice se zverejni na ufedni desce a na webovych strankach
obce, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvafi se tak
prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.
Uchazecim bude pisemné do péti pracovnich dnt od rozhodnuti ZO oznameno, zda
byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu &i nikoliv a & nabidka byla
vybrana.

Zastupitelstvo obce mize v odlUvodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné
provest zakazku v kratké dobé nebo jde o zakazku obdobného druhu, na kterou jiz
bylo vybérové fizeni podle predchozich odstavci provedeno, nebo osloveni
dodavatelé neméli o zakazku zajem, nebo by vzhledem k objemu zakazky a malému
mnoZstvi vhodnych dodavatell nebylo hospodarné provést fizeni podle predchozich
odstavcl, rozhodnout, Ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana pfimo
jednomu dodavateli.

V.

Zavérecna ustanoveni

Rusi se Vnitfni smérnice obce Kvitkovice &. 1/2014 o zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu ze dne 23. 12. 2014



Tato vnitfni smérnice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce
dne 13.12. 2018

Tato vnitfni smérnice nabyva Géinnosti dne 14. 12. 2018

N\t g

Stanislav Pecha

Stanomir Tomasek

mistostarosta starosta



Ptiloha ¢.1
K vnitini smérnici ¢. 1/2018
Zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu

Text vyzvy (dle odstavce IV)
Obec Kvitkovice Vas vyzyva k podani nabidky na vetejnou zakazku malého rozsahu.

1. Zadavatel:
Qbec Kvitkovice, Kvitkovice 54, 373 84 Dubné
IC 00581593, zastoupena Starostou..............................._.

4.Nabidka bude zpracovina v nasledujicim ¢lenéni:
[ zékladni Gdaje o uchazedi v&etn& doloZeni prisluSnych dokladt
II. vySe nabidkové ceny
III. doba plnéni zakazky, délka zaruky za Jakost a zaruéni podminky nebo vzor smlouvy s
ur€enim, kterd ustanoveni jsou zdvazn4 a od kterych se 1ze odchylit.
IV. reference o obdobnych provadénych akcich
V. smluvni pokuty pti nedodrzeni terminu dodévek . ...

5. Kritéria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky:

6. Platebni podminky:
Zadavatel neposkytuje zdlohu. Cena za dilo bude uhrazena a3 po fadném predani dila bez vad
a nedodeélka.

7. DalSi podminky vefejné zakazky malého rozsahu:

Nabidku podava uchazeé bezplatng. Nedostatedns informovanost, mylné chapani této VyzZvy,
chybn€ navrzena nabidkova cena apod. neopraviiuje uchazeée pozadovat dodateénou thradu
nakladd nebo zvyseni ceny. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout viechny nabidky nebo
vyzvu zrusit bez udani ddvodu a pravo na zménu, doplnéni nebo uptesnéni podminek VYyzZvy.
Variantni feSeni zakdzky zadavatel nepripousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

8. Podani nabidek:
Zajemci o vefejnou zakdzku malého rozsahu doruci svoji nabidku na Obecni trad
Kvitkovice, do hodina + datum. v zalepené obdlce, oznatené NEOTVIRAT “Vyzva —...”



